POLTAX SP.Z 0.0. Po LTA’
tel. 537 964 288 , ‘

BIURO RACHUNKOWE
ul. tédzka 69/6

87-100 Torun
NIP: 9562365154

Kopiowanie faktury sprzedazy w wersji przeglagdarkowej

Po zalogowaniu sie do Pulpitu Klienta nalezy najecha¢ na boczny pasek pulpitu,
nastepnie klikng¢ w ,Pulpit Klienta BR”, wybrac¢ ,Sprzedaz” i ,Faktury sprzedazy”. W ten
sposob przejdziemy do ewidencji sprzedazy.

O\ szukaj...

— POLTAX

Pulpit klienta BR Towary i ustugi

PULPIT KLIENTA BIURA RACHUNKOWEGO
Klient DEMO KPIR =
Rodzaj prowadzonej dziatalnosci Ewidencja ryczaftowa

Pulpit klienta BR Aktualnosé  06.09.2022 [:::] Zakres  1..30.09.2022 (]

Wystaw fakture sprzedazy

& sprzeda;

Dodaj dokument zakupu
ljj Ewidencja dokumentéw Przekaz dokumenty ksiegowe

i §¢ Przejdz
Ksiggowos¢ rzejdz do podsumowania
Rozrachunki

[& Srodki trwate POWIADOMIENIA ®

. Nazwa Wazne od Wazne do
(R Kontrahenci

Rysunek 1 Widok panelu uzytkownika

Nastepnie wybieramy fakture, ktorg chcemy skopiowac i klikamy na nig. Klikamy w
,Czynnosci”, ,Dokument handlowy” i wybieramy ,Kopiuj dokument”.

&8 + Faktury sprzedazy : ]

POLTAX > Pulpit klienta BR > Sprzedai » Fakiury sprzedaiy Q Kai
. szukaj

&5 FILTROWANIE LISTY

t= Dokumenty handlowe

Kiient DEMO KPIR = Zakes  1..30.08.2022
- M Dokument handlowy
oy . JS’ Relacje
@& Fv000030722 01.092022  01.09.2022 “POLTAX" SPOLKAZ OGRANICZC 50,00 11,50
o
1=

& Fvioooo32R2 06.09.2022 06.09.2022 “ZAKLAD CUKIERNICZY - FIRMA| 20,00 4860 2460 PLN 24,60 PLN

Rysunek 2 Widok ewidencji sprzedazy



Wybieramy date wystawienia i dostawy.

@ Kopiuj dokument ..

KOPIU) DOKUMENT

Data wystawienia 01.09.2022 Ez

Data dostawy 01.09.2022,

Rysunek 3 Wybor dat

System przenosi nas do kopiowanego dokumentu. Nastepne kroki sg takie same jak w
przypadku klasycznego wystawiania faktury.

Faktura sprzedazy: FV/?/22 - Bufor B zatwieraz zpisz | S Cymotci SiRaporty @ [@ Formuarz | X Zamkaij
OGOLNE Stan Bufor =
Data wystawienia 01.09.2022 [ Kontrahent Szewczyk Michat BLACKSOFT (00001) i= Odbiorca Szewczyk Michat BLACKSOFT (00001) =
Data dostawy 01.00.2022 [ Numer  FV/2/22 Vatliczony | Odnetto i= Magazyn Firma =

POZYCJE

Lp Towar Peina nazwa na wydruku liosé Cena Rabat Cena po rabacie ~ Wartosé St.VAT
1 US-Usluga Ustuga 1szt 0,00 PLN 0,00% 0,00 PLN 000PLN 23%

C@) Dodaj nowy zapis

WARTOSC

Netto 0,00 VAT 0,00 Wartos¢. 0,00 PLN

PEATNOSC

Forma Gotowka

i= Termin (dni) 0 Termin ]

Rysunek 4 Faktura sprzedazy

Informacje zawarte w niniejszej instrukcji uznawane sg za materiat poufny. Kazda ze stron zobowigzuje sie: Zachowaé w tajemnicy informacje poufne bez
ograniczenia czasowego. Nie ujawniac informacji poufnych zadnej stronie trzeciej bez pisemnej zgody drugiej strony. Ujawnia¢ informacje poufne tylko tym
pracownikom, ktérzy musza o nich wiedzie¢ w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi. Nie powiela¢ udostepnionych informacji poufnych w zaden
sposdb, o ile nie bedzie to konieczne dla potrzeb realizacji niniejszego procesu.



